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	Lagring av informasjon fra nettet
	Side



	Huskeseddel
	
	Organisere research


	
	Alf Endre Magnussen 15.04.05/ basert på Mulvad/Svith, Dicar

	OPPGAVE
	KOMMENTARER
	MUS/MENY

	Lagre som fil
	Som i andre Windowsprogrammer
	Meny: Fil ( Lagre som

	Velg mappe
	Velg område på PCen (disk) og den mappe hvor filen skal lagres. Du kan også opprette en ny mappe ved å klikke på 
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	Mus: Klikk i feltet Lagre i

	Gi filen et navn


	Bruk et navn du vil kjenne igjen, evt. også en dato, eksempel ”Skip på grunn – artikkel Aftenposten 150405”).
	Skriv i Filnavn-feltet



	Velg format


	Standard er Web-side, fullstendig (html-format)”. Da lagres tekst og grafikk som enkeltelementer (mange filer). Lagre gjerne som ”Web-arkiv, en fil (.mht), da lagres hele siden med alle elementer som en enkelt fil.
	Mus: Klikk Filtype hvis du vil endre formatet.



	Lagre filen
	

	Mus: Klikk Lagre

	Kopier del av internettside
	Tekst, tall, bilder og grafikk fra internett-sider kan også markeres med musen og kopieres. 
Tekst og tall markeres med musen ved å trekke den fra ”start til slutt” mens man holder inn museknappen, bilder og grafikk lagres ved å høyreklikke dem og velge Lagre bilde som...
	Meny: Rediger → Kopier

Bruk Sett inn i f.eks. Word
Ser resultatet rotete ut, prøv i stedet Lim inn utvalg..., og velg Uformatert tekst
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